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样表1

淄博职业学院国际教育交流来访申请表

	主要员姓名
	
	性别
	
	职 务/职 称
	

	国籍
	
	护照号码
	
	联系方式
	

	国家（或地区）及单位

（中、外文）
	

	地址、电话、传真、邮箱

（中、外文）
	

	随员姓名

职务职称
	 

	来访日期：自 2011 年    月    日 至 2011年    月    日   

	邀请渠道（主请或顺访）
	
	邀请函及说明
	

	项目联系人
	

	邀请来访目的及拟交流内容：



	接待计划（主要活动安排及接待单位等）：

可附页说明

	费用情况说明：



	申请单位（院、系、处、室）意见：

                                            年  月   日

	国际合作部意见：

                                           年  月   日

	分管院领导意见：

年  月   日


样表2
xxxxxx学院访问团访问日程安排
	序号
	时 间
	工作项目
	地 点
	主持人
	参加人员

	1
	9:40（预计）-10:10
	欢迎仪式
	1.欢迎致辞   鹿林
	第一会议室
	姜义林
	法方：所有来访人员
我方：贾艳萍、苏元彬等

	
	
	
	2.法方致辞  林娜Leina
	
	
	

	
	
	
	3.学校介绍   杨百梅
	
	
	

	
	
	
	4.互赠礼物   鹿林Lein
	
	
	

	2
	10:10-10:25
	合影留念
	二楼平台
	杨百梅
	同上

	3
	10:30-11:50
	交流座谈
	第一会议室
	姜义林
	法方：Leina宋鲁郑Loik

我方：贾艳萍、苏元彬、周磊等

	4
	12:00-13:20
	午   餐
	南区教工餐厅
	杨百梅
	法方：Leina等5人

我方：姜义林、贾艳萍等6人

	5
	13:30-14:30
	中国文化体验活动
	陶瓷琉璃艺术系实训室
	贾艳萍
	法方：所有来访人员
我方：贾艳萍、苏元彬

	6
	14:40-16:40
	足球友谊赛
	南区操场
	贾艳萍
	法方：所有来访人员
我方：贾艳萍、苏元彬

	7
	17:10-19:10
	晚餐
	知味斋
	杨百梅
	法方：Leina等5人

我方：姜义林、贾艳萍

	8
	19:30-20:00
	中法学生面对面
	南区6楼学生教室
	贾艳萍
	法方：所有来访人员
我方：贾艳萍、苏元彬

	9
	   20:00
	送客人住宿
	豪森府邸
	杨百梅
	贾艳萍、苏元彬等

	10
	3月8日

7：45
	送别客人
	豪森府邸
	姜义林
	贾艳萍、苏元彬等


样表3

	中国 淄博职业学院                      


	时间
	 
	地点
	

	马方人员
	

	我方人员
	

	会
谈
内
容
	


样表4
XXXXXXXXX学院访问团来访工作任务分解表

	序号
	时间
	地点
	工作项目
	主持人
	责任人
	参加人员
	工作任务分解

	1
	9:40（预计）-10:10
	第一会议室
	欢迎仪式
	1.欢迎致辞  鹿林
	姜义林
	苏元彬

周颖莹
	法方：所有来访人员

我方：贾艳萍、苏元彬等
	1. 苏元彬联系出发时间，判断到达时间，向领导汇报。去北区门口迎接引领客人。

2. 安排学生在二楼平台迎接  周颖莹。

二楼电梯口  王翰林  李文娇

十楼电梯口  赵芬 董洪志

会议室门口  张新梅 边毅

张川禾 赵登峰

3. 学院介绍PPT  

4. 会议室布置、物品准备、横幅 （便笺、宣传画册、学校介绍、笔、日程安排 汉语、法语）
5. 仪式结束，学生组织法方学生迅速下楼

6. 重新摆放台签  周莹莹负责会场安排

	
	
	
	
	2.学校介绍  杨百梅
	7. 
	
	
	

	2
	10:10-10:25
	二楼平台
	合影留念
	姜义林
	苏元彬

周颖莹
	同上
	1. 前排位置： Leina  宋鲁郑 3老师    王雅菲

     鹿书记、杨院长、姜院长、贾院长、苏元彬

2. 安排学生尽快带领法方学生下楼

3. 合影完，组织学生上车，准备参观校园；注意学生人数，

4. 车上讲、发日程安排？发日程安排   马骏 周磊

	3
	10:30-11:50
	第一会议室
	交流座谈
	姜义林
	苏元彬

周颖莹
	法方：Leina宋鲁郑Loik

我方：贾艳萍、苏元彬、周磊等
	1. 组织人员回第一会议室    苏元彬

2. 备忘录？    签字笔（粗）、文件夹

   注意添热水

	4
	12:00-13:30
	南区教工餐厅
	午   餐
	杨百梅
	苏元彬

周颖莹
	法方：Leina等5人

我方：姜义林、贾艳萍等6人
	1. 提前订房间

2. 联系车辆  王雅菲开引导车返回，商务车？

3. 司机安排晚餐

商务车？

	5
	13:30-14:30
	北区陶琉工厂
	中国文化体验活动
	贾艳萍
	刘凤

马骏
	法方：所有来访人员

我方：贾艳萍、苏元彬等
	1. 落实准备工作

2. 整体介绍

3. 学做陶琉制品

4. 欣赏学做中国国画

	6
	14:40-16:40
	南区操场
	    足球友谊赛
	贾艳萍
	苏元彬

刘凤
	法方：所有来访人员

我方：贾艳萍、苏元彬等
	1. 联系张浩

2. 摄影人员

3. 准备洗澡休息房间   毛巾一个房间4块

4. 宣传发动  海报 学生会； 水；

	7
	17:10-19:10
	知味斋
	      晚餐
	杨百梅
	苏元彬
	法方：Leina等5人

我方：姜义林、贾艳萍等6人
	1. 提前订房间

2. 联系车辆

3. 司机安排晚餐

商务车？

	8
	19:30-20:00
	南区6楼学生教室
	中法学生面对面
	贾艳萍
	刘凤

马骏
	法方：所有来访人员

我方：贾艳萍、苏元彬等
	1. 确定面对面班级及房间号

2. 指导各班级进行活动策划，确定活动方案

3. 做好教室整理、活动所需物品等各项前期准备工作

4.  做好活动期间的应急处理工作

	9
	   20:00
	豪森府邸
	      送客人住宿
	姜义林
	苏元彬
	贾艳萍、苏元彬等
	1. 联系法方学生情况，是否返回。

2. 提前联系车辆

	10
	3月8日

7：45
	豪森府邸
	送别客人
	姜义林
	王雅菲
	贾艳萍、苏元彬等
	


样表5
XXXXXXXXXX学院访问团来访欢迎仪式

主持词

尊敬的各位领导、各位来宾、女士们、先生们：

大家上午好！

首先请允许我介绍出席今天欢迎仪式的各位领导和来宾。法国雷恩高等商务管理学院校长助理、教务处长琳娜女士、法国雷恩高等商务管理学院洛伊克先生、法国雷恩高等商务管理学院雷吉娜女士、法国雷恩高等商务管理学院斯蒂芬先生、法国雷恩高等商务管理学院的同学们、淄博职业学院党委书记鹿林先生、淄博职业学院校长杨百梅女士、淄博职业学院国际学院院长贾艳萍女士、淄博职业学院国际学院合作部主任苏元彬先生。

请淄博职业学院党委书记鹿林先生致欢迎词！

请法国雷恩高等商务管理学院校长助理、教务处长琳娜女士致辞！

请淄博职业学院校长杨百梅女士做学院介绍。

互换礼物。

欢迎仪式到此结束！
样表6

教育交流合作意向书
中国淄博职业学院和XXXXXXX学院为促进两校间的教育合作，在友好交流的基础上签订本教育交流合作意向书。

一、合作原则

平等互利，合作共赢。

二、合作双方

甲方：中国淄博职业学院   乙方：XXXXXXX学院
三、合作细则

1.校际间交流活动
经协商，甲乙双方可组团互访，就拓展学术交流与合作的领域及具体项目等问题进行磋商。

2.学生交流项目
乙方有义务向甲方学生提供赴美专升本升学（1+2）计划或专升研（3+2）计划，学费为$4419/学期；甲方有义务每年向乙方输送符合录取条件的留学生。合作专业为国际贸易、市场营销、医疗助理、计算机应用四个专业群。

美方每年为3个学期，共计45个学分，根据学生英文程度及学期要求（不含暑期为2个学期），学业总长度会延长。
3.师资互惠交流项目

甲乙双方教师间开展互惠交流活动,甲方每年派遣1名教师赴乙方教授汉语，乙方每年派遣1名教师赴甲方教授英语。

4.项目推广

（1）甲方负责2011年春季招生宣传与推介工作，并做好相关合作项目的筹备工作。

（2）乙方于2011年春季完成对淄博职业学院的学分评估及升学计划的筹备工作。

四、生效与其它
本意向书由中文写成，一式二份，双方各持一份。自签字盖章之日起成立并生效。双方在实现实质性合作项目时另行签订项目合作协议。

淄博职业学院                            XXXXXXX学院
盖章:                                   盖章:                   
日期:                    
               日期:                   

签名：                                  签名：                 

样表7

淄博职业学院来宾接待方案

来访单位：   
来访时间：2010.11.5
接待等级：                     

来访人数：3
交通工具： 口自理
   口学院派车 
√
其他事项：

到达时间：  2010年 11月  5日(星期 五 )  下午 2 时30 分

预定停留时间： 半天。 

受理部门：国际学院
陪同人员：

学院领导：杨院长  姜院长
部门负责人：贾艳萍
其他人员：苏元彬   周颖莹
内容：两校间教育交流

参观路线：西、南、北三个校区，最后参观北区，实训室包含护理系实训室、参观图书馆、赴第一会议室交流（40分钟）
相关部门及联络人

系：

处室：办公室
接待地点：第一会议室
接待用品：口茶水 口矿泉水 口水果  口鲜花  口文具   口投影

宣传用品的制作：口席签  口条幅
馈赠礼品： 已准备

就餐安排：晚餐    时间：17时 30 分；  接待地点：南区餐厅
  陪同人员：杨院长  姜院长   贾艳萍  苏元彬   周颖莹
送行地点：南区餐厅门口           
送行人员：杨院长  姜院长   贾艳萍  苏元彬   周颖莹
费用结算：餐费    住宿费  （不安排）   列支部门
会谈提要








